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Ozet

Bu dokiman 2014 Hanehalki Butce Anketi yazilimi operatorleri ve kontrolorleri igin

soru cevap seklinde hazirlanmis olan temel kullanim klavuzunu icermektedir.
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Bu dokiimanin en giincel haline www.supernova2.com adresli web sitesinden indirebilirsiniz.

1.1 Kullanacagim Yazilim Nedir ve Ne ise Yarar?

Yazilim, DPO tarafindan belirlenmis hanelerin gezilmesi sonucunda, DPO tarafindan hazirlanmig olan
Hanehalki Bitge Anketi soru kitapgiginda doldurulan tim bilgilerin eksiksiz bir sekilde elektronik
ortama aktariimasini ve iligskisel bir veritabani sisteminin tablolarina verilerin dizenli bir formatta

eklenmesini saglamak igin hazirlanmistir.

Yazihmi kullanmaya baglamadan 6nce sistem yoneticinizden bir kullanici adi ve sifre temin etmeniz
gerekmektedir. Sistem yOneticiniz size gerekli yetkileri vererek bir profil olusturacaktir. Size verilen
yetkilere gore anketler hazirlayabilir, doldurabilir veya dizenleme yapabilirsiniz. Kullanici adiniz ve
sifrenizi dogru girdiginiz takdirde yazilim sizi anasayfaya yonlendirir. Ana sayfanin sol tarafinda 7 farkl

bolim vardir.

Bu boéliimler, ‘Anket Hazirlama’, ‘Anket Doldurma’, ‘Site’, ‘Ayarlar’, ‘Raporlar’, ‘Silme ve

Birlestirmeler ve ‘Ankete Ozel olmak lizere bese ayriimistir.

Veri giris personeli bu bélimlerden sadece ‘Anket Doldurma’ bolimina kullanabilirler.

1.2 Anket Doldurmaya Baglamadan Once Ne Yapmaliyim?

Oncelikle anasayfadan ‘Anket Doldurma’ menusiine basiniz. Asagidan agilan sub (alt) menuden ‘Yeni
Anket Formu Doldur’ baglantisina tiklayiniz. Daha sonra ‘Yeni Anket Formu Doldurmaya Bagla’

etiketili digmeyi tiklayiniz. Karsiniza bos bir soru kitapg¢igi gelecektir.

1.3 Daha Onceden Doldurmus Oldugum Soru Kitapgigini (Biilteni)

Nasil Duizenleyecegim?

Oncelikle anasayfadan ‘Anket Doldurma’ menusiine basiniz. Asagidan agilan sub (alt) menuden ‘Yeni
Anket Formu Doldur’ baglantisina tiklayiniz. Karsiniza Resim 1’deki ekran gelecektir. Burada Ust
kisimdan dilediginiz soru kitapg¢igini ‘Bilten Numarasina Gore’ veya ‘Referans Kisinin Adi Soyadina
Gore’ arayabilirsiniz. Arama sonuglari sayfanin alt kisminda g0Osterilecektir. Arama sonuglarinda

‘Kalem’ ikonuna tiklayarak doldurmus oldugunuz kitapg¢idi ekrana ¢agirabilirsiniz.
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Yeni Anket Formu Doldurmaya Bagla >
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‘\glem Anket Adi Denek - Operatdr Girig Tarihi Kayit Tiiri Yanm Kalma Sebebi

s Hanehalki Bitge Anketi B6IOm 1 Denek:ERBOO HEREBO 10.07.2014 14:24:38 Tam Yanm

Veritabant OperatérIMREN TASKIRAN
I Hanehalki Bitce Anketi Béldm 1 DenekF BULTEN NO 20 12.03.2014 14:27:33 Yanm

Veritabani Operatdr. SUPERNOVA
s Hanehalki Butce Anketi Bolim 1 Denek:30 30 30 10.03.2014 134345 Tam

Resim-1

Resim 1’deki ekran gérintustnde ustte anlatilan digmeleri rahatlikla gorebilirsiniz.

1.4 Soru Kitapgigi Uzerindeki Menu Nedir ve Ne ise Yarar?

Navigasyon Menusu

Bdll.ime Git: | Hanehalk: Biitce Anketi Boliim 1 j Bl.ilten NO: 3 Yeni Anket Formu Cikag
Resim-2

Resim 2’'de Soru Kitapgidi tzerindeki menuyu goériyorsunuz. Bu menu sayesinde soru kitapgiginin
farkli boélimlerine ‘Boliume Git' yazisi yanindaki liste kutusundan segim yaparak soru kitapgigi
Uzerindeki herhangi bolime gegis yapabilirsiniz. Sistem yoneticiniz anketlerin bélimlerini tanimlarken
navigasyon menusunde ilgili blimin goérindp gérinmeyecedini ayarlayabilir. Listeyi detayli olarak
incelediginiz takdirde Bolim 8A’dan sonra Boélim 8B yerine 8B’ye gecis bolimi oldugunu
gOruyorsunuz. 2014 Hanehalki Bltce Anketi soru kitapgiginda Bolim 8B hanedeki her bir fert igin ayri
ayri doldurulmaktadir. ‘Hanehalki Bltce Anketi 8B Gegis’ bolimiU size Bolum 2’deki doldurmus
oldugunuz tim fertleri tablo seklinde gosterir. Bu tablodan sec¢im yaparak dilediginiz ferdin Bolim

8B’ye ait bilgilerini doldurabilirsiniz. Resim 3’de 8B’ye gecis tablosunu gorebilirsiniz.
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Navigasyon Menusu

Boluime Git: ‘ Hanehalki Biitge Anketi 8B Gecig j Biilten No: 3 Yeni Anket Formu Cikas

TABLO 8B'deld Bilgileri Doldurmak I¢in Ferdi Seginiz
(15 ve daha yukan yastaki fertler listelenmistir.)

Fert Sra Fert Dogum Referans Kisiye Tablo 8B Bu Fert icin Doldurulmus Bu fert icin Tablo 8B'yi

No Fert Ad1 Soyadt Cinsiyeti Tarihi Yakmhg mu? Doldur

ERBOO et P R

2 CAY Y

1 HEREBO Erkek 02/1977 REFERANS KI$I KAYDEDILMIS BOLUM 8B

2 NO32 Kadin 12/1960 Esi KAYDEDILMIS BOLUM 8B

3 NO33 Erkek 04/1940 OgluKizn KAYDEDILMEMIS BOLUM 8B

7 LEVENT 1 Erkek 10/1960 Kardesi KAYDEDILMEMIS BOLUM 8B

8 LEVENT 2 Erkek 10/1994 Kardesi KAYDEDILMEMIS BOLUM 8B

Resim-3

Burada yesil renk daha once ilgili ferdin Bolim 8B’ye ait olan bilgilerinin doldurulmus oldugunu belirtir.
Kirmizi renk ise ilgili ferdin Bolim 8B'’ye ait olan bilgilerinin dolduruimamis oldugu anlamina gelir. En
sag taraftaki ‘BOLUM 8B’ baglantisina tiklayarak ilgili ferdin Bélim 8B bilgilerini doldurabilirsiniz. Daha
dnceden doldurmus oldugunuz ve vyesil renkle isaretlenmis bir satirda ‘BOLUM 8B’ baglantisina
bastiginiz takdirde daha 6nceden doldurmusg oldugunuz bilgiler ile birlikte ilgili bélim 6nlnuze gelir.

Dilediginiz glincellemeyi veya dizenlemeyi tekrardan yapabilirsiniz.

Resim 2’de goérdidguniz menunun orta kisminda su anda doldurmakta oldugunuz soru kitapgiginin
bilten numarasini gérirsiniz. Bilten numarasi diizenleme yaptiginiz tim kayitlarda gézukir. Fakat
ilk kayitta ve daha bilten numarasi dolduruimamis ve kaydedilmemis durumlarda bilten numarasi “-”
tire olarak gozukecektir. Soru kitapgiginin ilk bdlimuni doldurdujunuzda ve kaydettiginizde Bolum

2’'de doldurmus oldugunuz bilten numarasini navigasyon menusunde gorebilirsiniz.

Resim 2’de gérdiguniz menunun sag tarafinda ise ‘Yeni Anket Formu’ ve ‘Cikis’ etiketli 2 adet dugme
vardir. ‘Yeni Anket Formu’ digmesi sizi Resim 1’deki ekrana déndurdr. Bu ekrandan yeni bir soru
kitap¢igi doldurmaya baslayabilirsiniz. ‘Cikis’ digmesi ise yazilimdan ¢ikmanizi saglar ve sizi kullanici
adi ve sifre ekranina dondurir. Bu 2 digmeyi kullanmadan 6nce bulundugunuz bolimdeki verilerin
kaybolmamasi igin éncelikle her bdlimiin en altinda bulunan ‘Giincelle ve ileri’ etiketli diigmeyi
kullanarak girmig oldugunuz bilgileri kaydedin. Bilgisayarin bagindan kaltiginizda sizin kullanici adiniz
ve sifrenizi kullanarak kaldiginiz yerden bir bagkasinin devam etmesini 6nlemek igin ‘Cikis’ digmesini

kullaniniz.

Onemli Hatirlatma: Bolim 1 ve Boélim 2 yi tam ve eksiksiz olarak doldurmadiginiz takdirde yazilim
daha ileriki bolimlere gegmenizi engeller. Bélim 3’e gecmek icin Bolim 1 ve Bolum 2'yi tam ve

eksiksiz bir sekilde doldurunuz.
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1.5 Boliimlerin Alt Kisimlarindaki Diigmeler Nedir ve Ne ise

Yararlar?
I™ Yarm Kald: ise Isaretleyin
Giincelle ve ileri --> Hatalarn Kontrol Et Uyarilar icin Notlar Al
Resim-4

Resim 4’de her bélimin altinda bulunan digmeleri goriiyorsunuz. ‘Yarim Kaldi ise isaretleyin’
kutucuguna basip ‘Giincelle ve ileri’ etiketli diigmeye bastiginiz takdirde yazilim yapmis oldugunuz
hatalari kontrol etmeden ve doldurdugunuz bélum ile ilgili bilgiler yarim olsa bile kayit islemini yapar.

Sistem yobneticiniz hangi boélumlerin  yarim birakilabilecegini ve hangi bélimlerin  yarim
birakilamayacagini anketi hazirlarken tanimlayabilir. Bazi bdlimlerde ‘Yarim Kaldi ise Isaretleyin’
kutucugunu goéremeyebilirsiniz. Bunun sebebi ilgili bélimin yarim olarak kaydedilmesinin
engellenmesi ve sistem yoneticinizin o bélimU yarim birakilmamali seklinde tanimlanmasindan ileri
gelir. ‘Giincelle ve ileri’ diigmesi doldurdugunuz bélim ile ilgili tim bilgilerin veritabanina kayit
edilmesini saglar. ‘Giincelle ve ileri’ diigmesine bastiginizda yazilim énce yapmis oldugunuz hata ve
eksikleri tespit eder. EGer herhangi bir hata yada eksik varsa size bu hatalari gosterir. Bu hatalar
dizeltip tekrar ‘Glncelle ve ileri’ digmesine basiniz. Eger hata yoksa yazilim size bir sonraki

doldurmaniz gereken boélime ydnlendirir.

Bilgileri kaydetmeden &6nce hatalar ve eksiklikleri gérmek istiyorsaniz ‘Hatalari Kontrol Et’ etiketli
digmeyi kullanabilirsiniz. Bu digme herhangi bir bilgiyi veritabanina kaydetmez. Sadece ilgili bélimde

yamis oldugunuz hatalar ve eksiklikleri size gosterir.

Eger yazilim ilgili bélim i¢in herhangi bir uyari veriyor ise ve bu uyari ile ilgili herhangi bir not
kaydetmek istiyorsaniz ‘Uyarilar igin Notlar Al' diigmesini kullaniniz. Bu diigmeye bastiktan sonra
asagidaki pencere acilir. Bu pencereden ‘Ekle/Duzenle’ etiketli digmeyi kullanarak ilgili uyariya not

ekleyebilr veya o notu duzenleyebilirsiniz. 'Sil’ etiketli digmeyi kullanarak ilgili notlari silebilirsiniz.
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fa

Uyari Notlan Girigleri

Balten Fert Sira Kullanici
Anahtar Bolim No No Uyan Metni Notlan Sil
— Hanehalki Blitce Anketi SUNUCU T. Soru 4.1 ‘de haftalik ekmek tiiketimi O dan biliyik n
Ekle/Duzenle e 3 0 sil
Bdliim 4 olmahdir

Kullanici Notlan

ilgili hata igin kullame: netlanm girdiginiz ver|

Uyan Metnini Kaydet

1.6 Boliimler icinde Bazi Diigmeler Gérilyorum, bu Diigmeler Ne ise

Yariyor?

Yénlendir Diigmesi

3.3 Ayhk Gdediginiz kira tutan ne kadardwr?
(Lojman veva diger sekilde oturanlarm ddedigi kira yvoksa "0’ vazimz.)

Kiraci (6zelden): A3 28 2301200 TL —= Soru 3.4
Kiraci (devletten / valaftan): A3 28 231)0 TL —= Soru 3.6
Lojman- A3 28 2320 TL —= Soru 3.5
Diger: A3 28 2330 TL —= Soru 3.6
Belirtiniz: A3 28 234104 Yionlendir
Resim-5

Resim 5°'de goérmuis oldugunuz ‘Yonlendir' etiketli digme size se¢gmis oldugunuz segenegde gore ilgili
devam eden diger soruya yonlendirir. Bazi durumlarda operatér herhangi bir bilgi girdiginde yada
sectigi anda operatér farkina varmadan, yazilm operatdéri bagka bir soruya otomatik olarak
yonlendirilir. Bu gibi durumlarda kontrolli bir sekilde ydnlendirmeninin yapilabilmesi icin Resim 5’deki

‘Yonlendir etiketli dugmeyi kullanabilirsiniz.
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Resim 5de segeneklerin yaninda bazi rakamlar gérmektesiniz. Yukarida gérduguniz A3_ 28 ile
baslayan anlamsiz harf ve rakamlar anketin ¢alisma modunun ‘Debug’ oldugunu size anlatir. Sistem
ybneticiniz soru kitapgigindaki herhangi bir bolimi ‘Debug’ yada ‘Release’ modda calistirabilir.
‘Debug’ modda calistirilan bdlimlerde yukaridakine benzer yazilar gérirstintiz. TUim anketler dretim
ortaminda iken ‘Release’ modda olmasi gerekmektedir. Buna benzer yazilari gérdiginutz takdirde
sistem yoneticinize ilgili bélimin ‘Debug’ modda cgalistigini ve ‘Release’ moda gevrilmesi gerektigini

"

sOylemelisiniz. Sistem yoneticiniz “update anket set calismamod='Release' bu komutu veritabani

yonetim sisteminin ekraninda galistirarak tim boélimleri release moda gevirebilir.

Anketin ‘debug’ yada ‘release’ modda cgalismasi bilgilerin kaydedilmesinde higbir sorun yaratmaz.

Bilgiler her iki moddada yazihim tarafindan eksiksiz bir sekilde ilgili veritabani tablolarina kaydedilir.

Normalde bu yazilar yazihm gelistirilirken gelistirici firmanin kontrol sorularini ve yénlendirmeleri daha
rahat bir sekilde yapmasini saglamak i¢in eklenen kodlardir. Yazilim soru kitap¢igini sistem yoneticisi
tarafindan tanimlanmis olan sorular ve cevaplardan otomatik olarak yaratir. Asagida bu kodun

acgiklamasini inceleyebilirsiniz

“A3_28_231°
Burada 3 anketin yada bdlimun veritabaninda kaydedilmis ‘primary key’ i dir.
28 veritabanindaki soru tablosunda ilgili sorunun ‘primary key’ i dir.

231 veritabanindaki cevap tablosunda ilgili sorunun ‘primary key’ i dir.

Hesapla Diigmesi

‘H’ dagmesi soru kitapcigini doldururken karginiza en fazla c¢ikacak olan digmedir. Bu digme
‘Hesapla’ kelimesinin ilk harfi olan ‘H’ dir. Bazi alanlar sistem yoneticiniz tarafindan ‘read-only’ olarak
ayarlanmis olabilir. ‘read-only’ demek ‘sadece okunabilir demektir. Bu alanlara elle bilgi girisi
yapamazsiniz. Bu gibi alanlarin tzerine gelip bilgi girmek i¢in klavyeden herhangi bir tusa bastiginizda
bilgi girisi yapamadiginiz gorursiniz. O alanin yaninda yada Ustinde kesinlikle Resim-6’da
gOrduguniz bir digme vardir. Bu diigme o alana gelmesi gereken degeri otomatik olarak hesaplayip

doldurur.

‘read only’ olarak tanimlanan alanlar genellikle tek bir dogru cevabi olan alanlardir. Ornek olarak 2

alanin toplanmasi yada ¢ikarilmasi sonucunda ¢ikan sonug vb.
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Eger ilgili alanin ‘read-only’ olmasini istemiyor iseniz ve kendiniz doldurmak istiyorsaniz sistem

operatdérinuz o alani tekrardan tanimlayabilir.

H
Resim-6
18 BIREYSEL EMEKLILIK PRIMLERI ]
19 ISTEGE BAGLI SIGORTA PRIMLERI 12
20 AVLANMA VE TUFEK RUHSATI ]
21 KOPEK RUHSATI 0
22 ROMORK RUHSATI ]
23 LL 0
24 LL ]
25 LL 0
TUKETIM DISI HARCAMALAR TOPLAMI Topla  |12.00
Resim-7

‘Topla’ etiketli digme herhangi bir tablodaki tim degerleri toplamanizi saglar. Bu digmeye Bolim 7’'de

karsilasabilirsiniz.
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1.7 Soru Kitapg¢igini Dolduruken Nelere Dikkat Etmeliyim?

1. Tum sorularin cevaplarini sirasiyla doldurunuz. Sirasiyla veri girisi yapmadiginiz takdirde
yénlendirmeler dogru ¢alismayacaktir.

2. Onceden doldurmus oldugunuz herhangi bir bélimii diizenlerken de sorularin sirasina gore
yukaridan asagiya dogru diizenleme yapiniz. Unutmayiniz ki giincelleme ekraninda tim sorular
gorundr cikar. Yonlendirmeler vasitasi ile atlanmasi gereken sorularda duzenleme ekraninda
gOrunur cikar. Bu sebepten herzaman sorularin sirasini takip ediniz. Ortadan yada sondan
baslamayiniz.

3. Rakamsal olarak girilmesi gereken degerlerde herhangi bir rakam girilmesi gerekmiyorsa fakat
degeri yok ise 0 (sifir) olarak doldurmaniz gerekmektedir.

4. Rakamsal olan alanlara deger girilmesi gerekmiyor olsada O (sifir) olarak islemek gerekmektedir.
Bunun sebebi girilen bilgilerin veritabanindaki tablolarin yapisiyla uyumlu olmasini saglamak ve

ilgili hesaplama kontrollerinin yazilim tarafindan otomatik olarak yapilabilmesini saglamak icindir.

1.8 Bolum 1’i Doldururken Nelere Dikkat Etmeliyim?

1. Oncelikle bilten numarasini yaziniz ve ‘Aktar’ etiketli diigmeye basiniz. iige, bucak, belediye ve
mahalle bilgileri otomatik olarak yazilm tarafindan doldurulacaktir.
Daha sonra Cadde/Sokak kismindan devam ederek anketi doldurmaya devam edin.

3. Kapaktaki ‘Anketdr’, ‘Kontrolor’ ve Veri Giris Elemani bilgileri otomatik olarak 2. Sayfadaki 1.4

isletim Bilgileri bashgi altina aktarilir.

1.9 Bolum 2’yi Doldururken Nelere Dikkat Etmeliyim?

Eger hanede referans kisinin esi var ise referans kisinin esini yazilimda 2. Siraya (Fert Sira No
2) girmeniz gerekmektedir. Bu bir zorunluluktur. Bunun sebebi kontrol sorularinin diizgiin bir sekilde
calismasi igindir. Ornek vermek gerekirse ‘Referans kisinin esi referans kigiyle ayni cinsiyette olamaz’
gibi.
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1.10 Bolum 3 ve Bolum 4’4 Doldururken Nelere Dikkat Etmeliyim?

Bolim 3’te olan “Yonlendir’ digmelerini kullaniniz. Bélim 4°G doldururken agiklamalari diizgiin

ve anlasir yazmaya dikkat ediniz.

1.11 Boluim 5B’yi Doldururken Nelere Dikkat Etmeliyim?

Oncelikle 5B.1 ‘i sorusunu dogru cevaplayin. Eger herhangi bir seyahat olmadiysa yazilim Tablo

5.B’ye kayit yapmanizi ‘Kaydet’ digmesini yok ederek engelleyecektir.

1.12 Bolum 6’y1 Nasil Dolduracagim?

Resim-8’de BAlim 6’da bulunan herhangi bir kismin ekran gortintisinu gérmektesiniz.

Boliime Git: | B6lim 6 Tablo 6.1 .‘ Biilten No: 150 Yeni Anket Formu | Cilas

TABLO 6.1. GIDA VE ALKOLSUZ ICECEEEUIEIEHERREER et =~ ]

Yeni Kayit Kaydet

Sira Numaralarim Otomatik Diizelt

Sira No Harcama Grubu Markasi Mikt: Te n Deger H: Ot
01 02 03 04 05 06 H 07 08
—
| ] | Rl N o [ R e R
colcor | - v

01.1.1 - EKMEK VE TAHILLAR (Pirinc un ve diger tahillar, ekmek, diger frmn iiriinleri, makarna cesitleri, diger tahil iiriinleri)

EKMEK VE TAHILLAR TOPLAMI:0,000

01.1.2 - ET VE ET URUNLERI (Dana, domuz, kuzu, koyun, keci, oglak, kiimes hayvanlar eti, diger etler ve yenilebilir sakatatlar))

ET VE ET URUNLERI TOPLAMI0,000

01.1.3 - BALIK (Taze balik ve deniz iiriinleri, dondurulmnus bahk ve deniz iiriinleri, konserve edilmis veya islenmis balik ve deniz iiriinleri)

BALIK TOPLAMI:0,000

Resim-8

1. B&lim 6’yi iceren tim tablolarin formati Resim-8’e benzer. Resim-8'de bazi digmeler

gOrulmektedir. Bu digmelerin ne ise yaradidini burada kisaca acgiklayacagiz.
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2. ‘Sira numaralarina Otomatik Duzelt’ etiketli digme girdiginiz verilerde sira numarasinda herhangi
bir atlama yapdiginiz takdirde otomatik olarak sira numaralarini rakamsal olarak siralayip

veritabaninda gereki glincellemeyi yapar.

3. Oncelikle ‘Yeni Kayit' ve ‘Kaydet’ diigmelerinin bulundugu yer ‘islem Menusu’ diir. Bu meniiyi
ekranin herhangi bir yerine tasiyabilirsiniz. Tasima islemini farenin sol tusuna basih tutup
surlkleyerek gerceklestirebilirsiniz. Bu 6zellik uzun tablolarda ¢ok ise yarayacaktir. Tablo

uzadikga islem menlsinide asagi kisimlara sirukleyebilirsiniz.

4. 06 kolonun yanindaki ‘H’ etiketli digme ‘Toplam Deger’ alanini hesaplar. ‘Toplam Deger’ alani

miktar ile piyasa birim fiyatinin garpimina esittir.

5. ‘Cinsi ve ayrinti tanimr’ bolimiine girdiginiz 3 harften sonra otomatik olarak asagida ilgili
COICOP’lar listelenir.

6. ‘Duzenle’ etiketli dugme ile girmis oldugunuz bilgileri diizenleyebilirsiniz. ‘Dizenle’ etiketli
digmesine bastiktan sonra bilgiler giris kutucuklarina otomatik olarak doldurulur. Bilgilerde

degisiklik yapildiktan sonra ‘Kaydet’ etiketli digmeye basmaniz gerekmektedir.

7. ‘Sil' etiketli digme ilgili satirdaki bilgileri silmenizi saglar.

Boliim 6°’da Yeni Kayit Yaparken asagidaki adimlari sirasiyla takip etmeniz gerekmektedir.
1. islem meniisiindeki ‘Yeni Kayit’ etiketli diigmeye basiniz.
2. ligili alanlari eksiksiz bir sekilde doldurunuz. Hesaplamalari yapmak icin ‘H’ etiketli digmeye
basiniz.
islem menisiindeki ‘Kaydet’ etiketli digmeye basiniz.
Eger yazihm herhangi bir eksik yada hatal bilgi tespit ederse, sizi uyaracaktir. Béyle bir

durumda hatalari diizeltin ve 3. Adimdan devam ediniz.

Boliim 6°’da herhangi bir kaydi diizenlemek i¢in agsagidaki adimlari sirasiyla takip etmeniz
gerekmektedir.
1- Duzenlemek istediginiz satirin yanindaki ‘Diizenle’ etiketli digmeye basiniz.
2- ligili alanlari eksiksiz bir sekilde doldurunuz. Hesaplamalari yapmak igin ‘H’ etiketli diigmeye
basiniz.
3- Iglem menisiindeki ‘Kaydet’ etiketli digmeye basiniz.
4- Eger yazihm herhangi bir eksik yada hatal bilgi tespit ederse, sizi uyaracaktir. Béyle bir

durumda hatalari diizeltin ve 3. Adimdan devam ediniz.
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Boliim 6°’da herhangi bir kaydi silmek icin agagidaki adimlari sirasiyla takip etmeniz
gerekmektedir.

1- Duzenlemek istediginiz satirin yanindaki ‘Sil’ etiketli digmeye basiniz.

Yaptiginiz her yeni kayit, dizenleme veya silme isleminde yazilim tim tabloyu yeniden olusturur ve

ilgili genel toplamlari otomatik olarak hesaplar.

1.13 Bolum 6’da COICOP kodu listelenmiyor ve se¢gemiyorum ne

yapmam lazim?

‘Cins ve Ayrinti Tanimr’ kolonu altindaki sari arka kapli kutucuk vasitasi ile COICOP kodlarini
arayabilir ve sisteme tanimlanmis olan COICOP kodlarini inceleyebilirsiniz. Yazilim COICOP kodunu
sec¢mis oldugunuz harcama grubu ve ‘cins ayrinti taniminda’ girmis oldugunuz harflere gore tahmin
eder. Bu 2 bilgiyi kontrol ediniz. Eger girdiginiz bilgilerin dogrulugundan eminseniz ve istediginiz
COICOP kodu yazilimda tanimh degilse sistem yoneticiniz, ‘Ankete Ozel’ menisii altindan ‘COICOP

Siniflamalar’ béliminden istediginiz siniflandirmayi kayit edebilir.

1.14 Bolum 10’u Nasil Dolduracagim ?

Bolim 10°da istenilen birgok veri daha 6nceki bolumlerde doldurdugunuz verilerdir. Bolim
10’'un en basinda ‘TUm Bilgileri Bu Bdlume Aktar etiketli digmeyi kullanarak Boélum 10’a ait tim
bilgileri otomatik olarak aktarabilirsiniz. Unutmayin ki Bélum 6’da yapacadiniz herhangi bir
degisiklikten sonra verilerin uyumlu olmasi igin Bélim 10 tekrak geldiginizde bu digmeye tekrardan
basmaniz ve bilgileri glincellemeniz gerekecektir.

Tablo 10.5 ve 10.6'da saat formatini 12:30 (Toplam 6 karakter) olarak girmeye dikkat ediniz.

Ayrica girdiginiz ilk hane 24’ten kigik son 2 hane ise 59'dan buyik olamaz.
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1.15 Kontrolorler Girilen Biiltenleri Nasil Kontrol Edecekler?

Oncelikle anasayfadan ‘Anket Doldurma’ menusiine basiniz. Asadidan agcilan sub (alt)
menuden ‘Yeni Anket Formu Doldur’ baglantisina tiklayiniz. Karsiniza Resim 1’deki ekran gelecektir.
Burada ust kisimdan dilediginiz soru kitapgigini ‘Bilten Numarasina Goére’ veya ‘Referans Kisinin Adi
Soyadina Gore’ arayabilirsiniz. Arama sonuglari sayfanin alt kisminda gdsterilecektir. Arama
sonuglarinda ‘Kalem’ ikonuna tiklayarak doldurmus oldugunuz kitap¢igi ekrana ¢agirabilirsiniz.

Ekrana c¢agirma islemi sonunda her bolimidn sonundaki ‘Hatalari Kontrol Et' digmesine
basarak ve Ustteki navigasyon menusunden ilerleyerek herhangi bir biltenin herhangi bir boliminde

hatali yada eksik bir veri girisi islemi olup olmadigini takip edebilirsiniz.

1.16 Acil Yardim Almam Gerekiyor Ne Yapmaliyim ?

Acil yardima ihtiyaciniz oldugunda info@supernova2.com adresine konuyla ilgili e-posta atabilirsiniz.

En geg 48 saat igerisinde size geri déniis yapilacaktir. Ayrica Devlet Planlama Orgiitiindeki ilgili

birimden de destek alabilirsiniz.
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